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Anexe legislatiei in loana
domeniu
DOCUMENTE DE REFERINTA

Cod document

Denumire document

- Legea Educatiei Nationale 1/2011

- Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul
profesional de stat aprobata prin OMENCS 5068/31.08.2016

- Metodologia privind organizarea si functionarea invatamantului
profesional de stat aprobataprin OMENCS nr. 5033/ 29.08.2016 publicat
in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 856 /2016

- Calendarul admiterii in invatamantul profesional de stat cu durata de 3
ani pentru anul scolar 2017 — 2018

1. OBIECTUL PROCEDURII
Procedura stabileste modul de organizare si desfasurare a admiterii elevilor Inscrisi la
invatamantul profesional de stat de la Colegiul Tehnic Campulung.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Admiterea in invatamantul profesional de stat pentru anul scolar 2017 - 2018 se face
pe baza criteriilor generale de admitere 1n invatamantul profesional de stat , elaborate de
Ministerul Educatiei, Nationale aprobate prin OMENCS 5068/31.08.2016 si a prezentei
Procedurii de admitere elaborata de Colegiul Tehnic Campulung , cu consultarea factorilor
interesati si aprobata de catre Consiliul de Administratie al unitaii de invatamant.
Pentru clasele de invatamant profesional de stat , admiterea se organizeaza de unitatea
de invatamant, in functie de numarul de locuri aprobat de MEN Si ISJ Arges si numarul de
candidati.
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Au dreptul sa se inscrie elevii din clasa a VIII —a, si absolventii clasei a VIII a din
seriile anterioare pe baza fisei de inscriere in invatamantul profesional de stat, eliberata de
unitatea de invatamant gimnazial.

Au dreptul sa se Inscrie elevii din clasa a VIII —a, si absolventii clasei a VIII a din
seriile anterioare pe baza fisei de inscriere in invatamantul profesional de stat, eliberata de
unitatea de invatamant gimnazial.

Lista candidatilor inscrisi la invatamantul profesional de stat, se va afisa conform
calendarului admiterii in invatamantul profesional de stat, la sediul unitatii noastre de
invatdmant, impreuna cu graficul de desfasurare a probei suplimentare de admitere, in cazul in
care numarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor oferite de unitatea de
invatamant.

Proba suplimentara de admitere se desfasoara, in perioada mentionata in calendarul
admiterii in invatamantul profesional de stat, doar in cazul in care numarul de candidati este
mai mare decat numarul locurilor oferite de unitatea de invatamant.

In cazul in care se sustine proba suplimentara de admitere, locurile se ocupa in ordinea
descrescatoare a notelor obtinute de candidati, in limita locurilor aprobate.

3. Descrierea procedurii

Procedura de admitere va fi afisatd la sediul unitatii de Invatamant conform
calendarului admiterii in invatamantul profesional de stat.
Procedura de admitere cuprinde:
ART. 1 Proba suplimentara de admitere se desfasoara, in perioada mentionata in calendarul
admiterii in invatamantul profesional de stat, doar in cazul in care numarul de candidati este
mai mare decat numarul locurilor oferite de unitatea de invatamant.

ART. 2

Admiterea in invatamantul profesional de stat se realizeaza, in fiecare etapa, astfel:

a) in cazul in care numarul de candidatii inscrisi nu depaseste numarul locurilor oferite de
unitatea de invatamant, admiterea se va realiza pe baza portofoliului educational al elevului;
in portofoliul educational al elevului se are in vedere, pentru admiterea in Tnvatdmantul
profesional de 3 ani, media de admitere, calculata ca medie ponderatd intre media generala
la evaluarea nationald sustinutd de absolventii clasei a VIII-a, care are o pondere de 75%, si
media generala de absolvire a claselor a V-a —a VIlI-a, care are o pondere de 25% ;

b) in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor oferite de
unitatea de invatdmant, admiterea se face luadnd in calcul in proportie de 70% media de
admitere definita la litera a), si in proportie de 30% nota obtinutd la proba suplimentara de
admitere stabilitd de unitatea de invatamant.

ART. 3

(1) In cazul in care doi candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati
folosind, in ordine, urmatoarele criterii:

a) media generala obtinuta la Evaluarea Nationala din clasa a VIII-g;

b) media generala de absolvire a claselor a V-a—a VIlI-g;

(2) In cazul in care, la o unitate de invatamant si la o calificare profesionald, pe ultimul loc
existd candidati, cu optiunea exprimatd pentru acea unitate scolard si acea calificare, care au
mediile de admitere, precum si mediile mentionate la aliniatul 1, egale, atunci toti acesti
candidati sunt declarati admisi la optiunea solicitata.
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ART. 4

(1) Calculul mediei de admitere in invatamantul profesional de stat se face astfel:

a) in cazul in care numarul de candidati nu depaseste numarul locurilor oferite de unitatea de
invatamant

unde:

MAIP = media de admitere in invatamantul profesional de stat.

MA = media de admitere calculata conform art.10 alin. a). din metodologie

ABS = media generala de absolvire a claselor a V-a—a VllI-g;

EN = media generala obtinuta la evaluarea nationala sustinuta de absolventii clasei a VIlI-a.
b) in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor oferite de
unitatea de invatamant

unde:

MAIP = media de admitere in invatamantul profesional. Aceasta se calculeazi ca medie
aritmetica dintre punctajul la proba scrisa si interviu.

MA = media de admitere calculata conform art.12 alin. (1) lit. a).

PSA = nota la proba suplimentara de admitere stabilitd de unitatea de invatamant

(2) Pentru candidatii care nu au sustinut Evaluarea Nationala sau, dupa caz, examenul de
capacitate/testele nationale/tezele cu subiect unic, se considera cad media generald obtinuta la
evaluarea nationala sustinuta de absolventii clasei a VIll-a este 1: EN = 1.

(3) Media de admitere in invatamantul profesional, calculata conform art. 12 alin (1) lit.a),
este utilizata pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi in cazul in care numarul de
candidati nu depaseste numarul locurilor din oferta scolii

(3) In cazul candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la o unitate
scolara la care numarul total al celor inscrisi nu depaseste numarul total al locurilor oferite de
unitatea respectiva de invatamant, repartizarea pe calificari se face in ordinea optiunilor din
fisa de inscriere, utilizind media de admitere, calculata conform art. 12 alin (1) lit. a), drept
criteriu de departajare si de ordonare pe lista a candidatilor admisi la fiecare calificare.

(6) Media de admitere in invatamantul profesional, calculata conform art. 12 alin (1) lit.b),
este utilizata pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi in cazul in care numarul de
candidati depaseste numarul locurilor din oferta scolii.

(7) In perioada mentionati in calendarul admiterii in invatimantul profesional , comisia de
admitere judeteana va analiza si cazurile speciale ale absolventilor invatamantului gimnazial
care au studiat 1n strainatate si, din aceastd cauza, nu au participat la Evaluarea Nationala de la
sfarsitul clasei a VIII-a; pentru acesti absolventi, la media generala de absolvire a gimnaziului
se iau in calcul doar rezultatele obtinute in anii de studiu parcursi in Romania.

ART 5

(1) Disciplina din planul de invataméant pentru clasa a VIll-a, la care se sustine proba
suplimentari de admitere este EDUCATIE TEHNOLOGICA — clasa a V1lI-a

(2) Programa de examen pentru disciplina EDUCATIE TEHNOLOGICA - clasa a VIll-a se
afld la anexa 1 a prezentei proceduri.

CAPITOLUL 11l - DESFASURAREA PROBEI SUPLIMENTARE DE ADMITERE
ART. 6
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(1) Proba suplimentara de admitere este o proba scrisa din disciplina EDUCATIE
TEHNOLOGICA clasa a VIII-a, cu durata de 120 min si un interviu oral in care
candidatul sa prezinte o scrisoare de intentie cu privire la meseria aleasa.

(2) Dupa sustinerea probei scrise elevii vor avea o pauza de 10 min dupa care vor intra la
interviu oral conform planificarii afigsate. Pentru sustinerea interviului oral fiecare
candidat va avea un timp alocat de maxim 15 min.

(3) Subiectele si baremele de evaluare si notare sunt concepute conform modelelor de
subiecte concepute pentru examenele de admitere.

(4) La proba scrisa, sialile vor fi adaptate acestor activitati, prin:

a) dotarea corespunzatoare; se va avea in vedere amenajarea salilor, astfel incat in fiecare sala
de examen sa existe cel pufin 15 candidati;

b) eliminarea oricaror materiale didactice care i-ar putea influenta pe candidati in elaborarea
lucrarilor scrise;

c¢) Afisarea pe usa fiecarei sili a listei nominale cu candidatii repartizati in sala respectiva si a
prevederilor metodologiei care ii informeaza pe acestia cd patrunderea in sald cu materiale
ajutatoare, cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare, frauda sau tentativa de frauda
atrag dupa sine eliminarea din examen.

ART.7

(1) Inaintea intrarii in sili, presedintele comisiei instruieste asistentii in legiturd cu
indatoririle ce le revin, cu prevederile Metodologiei de admitere, cu informatiile pe care
trebuie sa le furnizeze candidatilor aflati in sali.

(2) La incheierea instructajului, participantii vor semna un proces-verbal, care se va arhiva,
alaturi de celelalte documente ale examenului.

(3) Repartizarea in sali a celor doi asistenti - cadre didactice de alt a specialitate decat cea la
care se sustine examenul, se face de catre presedintele comisiei, prin tragere la sorti, cu trei
sferturi de ord inainte de inceperea acesteia.

(4) Asistentii, care intra in sdli dupd ce au fost instruiti si au semnat fisa de atributii, primesc
din partea presedintelui listele cu candidatii, modelul de proces-verbal de predare-primire a
lucrarilor scrise, hartie tipizata pentru lucrari si hartie stampilata pentru ciorne.

(5) Se interzice asistentilor sa patrunda in sald cu mijloace electronice de calcul sau de
comunicare, precum si cu ziare, reviste, carti.

ART. 8

(1) Accesul candidatilor in sali este permis pe baza actului de identitate, cel mai tarziu cu 30
de minute Tnainte de Inceperea probei.

(2) Se interzice candidatilor sd patrunda in sald cu orice fel de lucrari: manuale, dictionare,
notite, insemnari etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum si cu
orice mijloc electronic de calcul sau de comunicare.

Asistentii vor verifica respectarea acestei prevederi inainte de aducerea subiectelor in sali.
Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise in sala de examen
duce la eliminarea din examen a candidatului de catre presedintele comisiei, indiferent daca
materialele interzise au fost folosite sau nu, si, dupa caz, la sanctionarea asistentilor.

(3) Inainte de aducerea subiectelor in sili, asistentii vor explica elevilor modul de desfisurare
a probei si modul de completare a datelor personale pe foaia tipizata.

(4) Candidatii se aseaza cate unul in banca, in ordine alfabetica, conform listelor afisate.
Fiecare candidat primeste o coald de hartie tipizata, pe care isi scrie cu majuscule numele,
prenumele tatdlui, toate prenumele personale, in ordinea in care sunt trecute in actul de




Cod: PO M30

PROCEDURA OPERATIONALA Editia 2017

PROCEDURA DE ADMITERE A ELEVILOR |Revizia |0 |1 |2

iN INVATAMANTUL PROFESIONAL DE

Pg. 5/19
STAT

identitate si completeaza citet celelalte date de pe coltul ce urmeaza a fi lipit. Coltul colii
tipizate va fi lipit, dupa distribuirea subiectelor in sali, numai dupa ce asistentii din sali au
verificat identitatea candidatilor si completarea corecta a tuturor datelor prevazute si dupa ce
acestia semneaza in interiorul portiunii care urmeaza a fi sigilatd. Colturile lucrarilor vor fi
lipite numai dupa ce candidatii au Inceput sa scrie pe foaia de concurs.

ART.9

(1) Dupa anuntarea variantei de subiect extrase de presedintele comisiei, se multiplica
subiectele in numar egal cu numarul candidatilor, urméand ca acestea sa fie distribuite in sali.
(2) Comisia de examen va lua toate masurile pentru a pregati in mod corespunzator operatia
de multiplicare astfel incat sa fie asigurat in cel mai scurt timp cate un subiect pentru fiecare
candidat.

(3) Asistentii primesc subiectele multiplicate si secretizate in plicuri de la presedintele
comisiei si le distribuie fiecarui candidat.

ART. 10

(1) Presedintele, secretarul sau un membru al comisiei verifica, in toate salile de examen, daca
subiectele multiplicate sunt complete si lizibile.

(2) Se interzice presedintelui, secretarului sau membrilor comisiei sa dea indicatii referitoare
la rezolvarea subiectelor, sa facad modificari ale subiectelor si baremelor.

(3) Din momentul distribuirii subiectelor, nici un candidat nu mai poate intra in sala sau parasi
sala decét daca preda lucrarea scrisa si semneaza predarea acesteia.

(4) In cazuri exceptionale, daca un candidat se simte rau si solicita parasirea temporara a salii,
este insotit de unul dintre asistenti, pana la inapoierea in sala de examen; in aceasta situatie
timpul alocat rezolvarii subiectelor nu este prelungit.

ART. 11

(1) Timpul destinat elaborarii unei lucrari scrise este de 120 min, socotit din momentul in care
s-a incheiat distribuirea subiectelor fotocopiate pentru fiecare candidat.

(2) Pentru elaborarea lucrarii scrise, candidatii folosesc numai cerneald sau pasta de culoare
albastra, iar pentru executarea schemelor si a desenelor folosesc numai creion negru.

(3) Se interzice folosirea, in timpul probelor scrise, a mijloacelor de calcul. Se foloseste
numai hartia distribuita candidatilor de catre asistenti.

(4) Candidatii care doresc sa corectez e o greseala taie fiecare rand din pasajul gresit cu o linie
orizontald. In cazul in care unii candidati, din diferite motive, doresc si-si transcrie lucrarea,
fara sa depaseasca timpul stabilit, primesc alte coli tipizate. Acest lucru este consemnat de
catre asistenti in procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor scrise.

ART. 12

(1) Dupa ce isi incheie lucrarile, candidatii numeroteaza foile, sub Indrumarea asistentilor,
numai cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, indicand pagina curenta
si numarul total de pagini, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia, daca elevul a scris
in total cinci pagini. Se vor numerota toate paginile pe care elevul a scris, inclusiv acelea pe
care sunt scrise doar cateva randuri, partea nescrisd fiind baratd de catre asistenti. Dupa
incheierea numerotarii, candidatii predau asistentilor lucrarile si semneaza pentru confirmarea
predarii lucrarii $i a numarului de pagini.
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(2) La expirarea celor 120 min acordate, candidatii predau lucrarile in faza in care se afla,
fiind interzisa depasirea timpului stabilit. Trei candidati raman in sald pana la predarea ultimei
lucrari.

(3) La predarea lucrarilor, asistentii bareaza spatiile nescrise, verificd numarul de pagini si il
trec in procesele-verbale de predare-primire pe care le semneaza candidatii, precum si in
rubrica prevazuta pe prima pagina a lucrarii.

(4) Ciornele si lucrarile anulate se strang separat si se pastreaza in centrul de examen.

(5) La finalizarea probei scrise, asistentii predau, sub semnatura, lucrarile scrise presedintelui
si celorlalti membri ai comisiei. Acestia verificda daca numarul lucrarilor predate corespunde
cu numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor scrise si daca numarul de
pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel inscris pe lucrare si in procesul verbal.

ART. 13

(1) In timpul desfasurarii probei scrise, asistentii nu dau candidatilor nici o indicatie, nu
discuta intre ei si nu rezolva subiectul de examen. Unul dintre asistenti std in fata clasei,
celdlalt in spatele clasei si nu au alte preocupari in afard de supra veghere. In cazul in care
acestia incalca aceste dispozitii, presedintele comisiei poate decide inlocuirea lor si, daca este
cazul, poate face si propunere de incepere a procedurii de cercetare disciplinard. in timpul
desfasurarii probelor scrise, asistentii raspund de asigurarea ordinii i a linistii in sala de clasa,
de respectarea de cétre candidati a tuturor prevederilor prezentei metodologii. Asistentii au
obligatia sa verifice daca elevii au patruns in sald cu materiale interzise prin prezenta
metodologie sau cu alte materiale care le-ar permite sau facilita rezolvarea subiectelor de
examen §i sa ia masurile ce se impun. De asemenea, asistentii nu permit candidatilor sa
comunice in niciun fel intre ei sau cu exteriorul §i sesizeaza presedintele comisiei asupra
oricarei incdlcari a prezentei metodologii.

(2) Eventualele tentative de frauda, alte nereguli in desfasurarea examenului, semnalate
asistentilor de catre candidati sau sesizate chiar de asistenti, vor fi comunicate imediat
presedintelui comisiei. Acesta este obligat sa verifice si sa ia masurile ce se impun care pot
ajunge pana la eliminarea candidatului din examen.

ART. 14

(1) Evaluarea si notarea lucrarilor scrise se efectueaza pe baza borderourilor de evaluare, de
doi profesori evaluatori.

(2) Toate borderourile, insotite de listele cu numerele lucrarilor si distributia acestora pe
evaluatori se arhiveaza de catre secretarul comisiei.

(3) Lucrarile se evalueazd si se apreciaza de fiecare evaluator, separat, respectindu-se
baremele de evaluare/corectare si de notare stabilite de catre comisie.

(4) Evaluarea si notarea pe baza baremului se inregistreazd in borderourile de evaluare,
separat pentru fiecare evaluator.

(5) Rezultatele obtinute de candidati la proba scrisa se consemneaza intr-un proces verbal
semnat de membrii comisiei si de presedinte.

ART 15

(1)La proba de interviu oral fiecare candidat va primi subiectul si o ciornd pe care va redacta
scrisoarea de intentie, care va fi prezentata in fata comisiei.

(2) Sustinerea probei de interviu oral se va face in fata comisiei individual.

(3) Nota obtinuta la proba de interviu oral nu se contesta.
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COMISIA DE ADMITERE

ART. 16

Comisia de admitere din unitatile de invatamant care organizeaza invatamant profesional de
stat este alcatuitd din:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatdmant;

b) vicepresedinte — directorul adjunct sau seful catedrei/ariei curriculare tehnologii;

C) secretar — secretarul unitatii de invatamant;

d) membri:

1. cadre didactice de specialitate care elaboreaza subiectele pentru proba suplimentara de
admitere si evalueaza lucrarile candidatilor;

2. cadre didactice care asigura inscrierea candidatilor si ofera informatii si consiliere elevilor
si parintilor acestora care se prezinta pentru inscriere;

3. cadre didactice asistenti pe perioada desfasurarii probei suplimentare de admitere;

Comisia de admitere este prezentata in anexa 2

ART. 17

Comisia de admitere din unitatea de invatamant care organizeaza invatamant profesional de
stat are urmatoarele atributii:

b) elaboreazd Procedura de admitere mentionatd, pe care o supune aprobdrii consiliului de
administratie al unitatii de invatamant si avizarii inspectoratului scolar judetean;

C) organizeaza si raspunde de aplicarea Procedurii de admitere ;

d) verificd documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere in
invatamantul profesional;

e) sesizeazd inspectoratului scolar judetean orice eroare constatatd in completarea
documentelor scolare pentru inscriere si corecteaza, acolo unde este posibil, aceste erori;
corectarea mediei de admitere Tn invatamantul profesional calculate gresit se face de catre
presedintele comisiei de admitere din unitatea de invatdmant care organizeaza Invatdmant
profesional de stat, care semneaza si aplica stampila unitatii,

f) asigura prezenta permanentd, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de admitere
din unitatea de invatimant care organizeaza invatamant profesional de stat, care sa ofere
informatii i consiliere persoanelor care se prezintd pentru inscriere;

g) transmite comisiei de admitere judetene pentru invatamantul profesional de stat raportul
privind desfagsurarea admiterii la unitatea de invatdmant care organizeaza Invatimant
profesional de stat

ART. 18

Componenta comisiei de admitere din unitatea de invatamant care organizeaza invatdmant
profesional de stat este avizata de Consiliul de administratie din unitatea de invatamant si
aprobata de inspectoratul scolar judetean.
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COMISIA DE CONTESTATII
ART. 19

(1) Pentru solutionarea eventualelor contestatii ale notelor obtinute la proba scrisd se
constituie Comisia de contestatii, care isi desfasoara activitatea in baza prezentei metodologii
de admitere.

(2) Comisia de contestatii se compune din:

- presedinte - directorul/directorul adjunct al Colegiului Tehnic

- 1 secretar - secretarul scolii

- 2 membri evaluatori, cadre didactice de specialitate, altii decét cei care au corectat initial

ART. 20

(1) Contestatiile lucrarilor scrise se depun la secretariatul comisiei de admitere, in termen de
24 de ore de la afisarea rezultatelor si vor fi inregistrate la secretariatul unitatii de invatamant.
Contestatiile sunt solutionate 1n unitatea de invatdmant respectivd de catre comisia de
contestatii, constituitd conform prezentei metodologii.

(2) Pentru rezolvarea contestatiilor, presedintele comisiei repartizeaza lucrarile sigilate
membrilor comisiei de contestatii.

(3) In cazul in care, dupa reevaluare, se constati o diferentd de cel putin 0,5 puncte fatd de
evaluarea initiala, comisia modifica nota lucrarii si dispune toate masurile care decurg din
aceastd schimbare. Nota acordatd dupa recorectare este definitivd. Hotararile comisiei de
contestatii se consemneaza intr-un proces verbal semnat de membrii comisiei si de presedinte.
(4) Rezultatele la contestatii se comunica prin afisarea la avizierul unitatii de invatamant, in
termen de cel mult 48 de ore de la depunerea contestatiilor.

DISPOZITII FINALE

ART. 21

Absolventii Invatdmantului gimnazial particular autorizat sau acreditat pot participa la
admiterea in invatamantul profesional de stat, conform prevederilor din prezenta metodologie.
Participarea lor la admitere nu este conditionatd de achitarea unei taxe.

Art. 22

Prezentarea de inscrisuri false, la inscrierea in invatamantul profesional de stat, se pedepseste
conform legii si atrage dupa sine eliminarea din admitere a candidatului respectiv. In cazul in
care descoperirea falsului se face dupa incheierea admiterii, candidatul respectiv pierde locul
obtinut prin frauda.

Art. 23

Persoanele vinovate de eliberarea mai multor fise de Inscriere pentru acelasi elev, decat este
prevazut in prezenta metodologie, de transcrierea eronatd a datelor personale ori a notelor sau
de nerespectarea altor prevederi ale prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar,
administrativ, civil sau penal, dupa caz.

Art. 24

Inscrierea si admiterea in invatimantul profesional cu durata de stat se pot face si dupa
finalizarea etapei a doua de admitere. Inscrierea si admiterea se pot face pe locurile libere, cu
respectarea prevederilor prezentei metodologii.
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STAT

Anexa 1

Programa de examen pentru disciplina EDUCATIE TEHNOLOGICA — clasa a VIll-a —
admitere invatamant profesional de 3 ani

Surse de energie

Transformarea energiei

Materiale electrotehnice si electronice

Contacte electrice

Elemente de circuit

Lampi si corpuri de iluminat

Aparate electrice de conectare si de protectie

Mijloace tehnice ale tehnologiei informatiei; informatica si societatea
Calculatorul

0. Ocupatii si profesii, clasificarea populatiei dupd ocupatie, domenii de activitate si
familii ocupationale, aplicatii ale Internetului in mediul economic
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